Suggestions d’achat de documents

/!\ Tutoriel destiné aux bibliothécaires et bénévoles du réseau.
Tutoriel pour créer et gérer une suggestion d’achat.

l. Faire une suggestion

1. Se rendre sur le site Internet de la Médiathéque départementale a l'adresse :
https://mediatheque77.fr. Se connecter au « Compte PRO » puis « Accéder a Syrtis ».

2. Cliquer sur « Acquisitions » m puis sur « Suggestions d’achat »

Suggestions d'achat
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3. Cliquer sur l'icbne a cOté de la barre de recherche

4. Une fenétre s’ouvre. Cliquer sur « OK » sans changer les parametres.

Création d'une suggestion d'achat
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https://mediatheque77.fr/

5. Compléter le formulaire. Les champs suivis d’une étoile * sont obligatoires : type de
document, titre, auteur, quantité et destinataire de la demande.
En cochant la case « Réservation automatique », le document sera attribué a la
bibliotheque demandeuse dés qu’il sera disponible.
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document ¥ o+

Titre *
Auteur ¥
Editeur

Date de publication

ISBN

EAN

ISSN

Lien URL

Commentaire

Quantité * 1

Site destinataire
Mediathéque départementale d... x
de la demande * q P

Usager [90122000074271] Combrisson... x

Reservation
automatique Q

/"\Le « SITE DESTINATAIRE DE LA DEMANDE » doit étre « Médiathéque départementale
de Seine-et-Marne »

6. Lorsque les champs sont complétés, cliquer sur « Enregistrer ».

M Enregistrer

7. Lasuggestion prend le statut « en cours ».
Statut
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. Etat des suggestions
Il existe 4 statuts de suggestion :

> : la demande n’a pas été traitée par la Médiathéque départementale
Sl Différée | : la suggestion sera traitée plus tard

> : la suggestion a été prise en compte et sera commandée.

> : la suggestion n’a pas été acceptée.

Pour consulter I’état de ses suggestions :

1. Dans la barre latérale, Cliquer sur « Acquisitions » m puis sur « Suggestions
d’achat »

La liste des suggestions s’affiche au milieu de la page.

Gestion des suggestions d'achat Informations

DATE DE LA DEMANDE
Entre le: =

Etle B

1 suggestion d'achat trouvée

Livre Test

SITES DESTINATAIRES DE LA
DEMANDE

SITES EMETTEURS
= MD77

ETAT

CREE PAR

Suggestions d'achat anonymes uniquement

Inclure les suggestions d'achat archivées

2. Sélectionner la suggestion de la bibliotheque. Utiliser la barre de recherche dans le cas
de plusieurs suggestions. Le statut est visible au bas de la fiche :

Commentaire  Non renseigné

Quantité 1

Site destinataire de lo
Médiathéque départementale de Seine-et-Mame
demande

Usager 199999691001] Md77 Gestion

ervation automatique @
Différée le 12/23/2025
St Acceptée e 1272273025
Date de la demande 12/22/2025
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